
Додаток № 4 

до наказу Дніпрорудненського 

індустріального фахового коледжу 

№ 101- ОД від 10.10. 2023 

 

План-графік 

роботи атестаційної комісії 

Дніпрорудненського індустріального фахового коледжу 

 

№ Дата Заходи 
Комісія закладу освіти 

Виконавець Документ 

1.  До 20 

вересня 

Створення атестаційної комісії 1 рівня в 

Дніпрорудненському індустріальному 

фаховому коледжі 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Наказ 

2.  До 20 

вересня 

Ознайомлення педагогічного колективу з 

наказом Про атестацію педагогічних 

працівників Дніпрорудненського 

індустріального фахового коледжу в 

2023/2024 навчальному році 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Список 

ознайомлення 

3.  До 10 

жовтня 

Ознайомлення педпрацівників з 

Положенням про атестацію педагогічних 

працівників та Порядком атестації 

педпрацівників Дніпрорудненського 

індустріального фахового коледжу. 

Оформлення вкладки «Атестація 2023 - 

2024» в Google-class навчально-

методичного кабінету 

Голова 

атестаційної 

комісії; 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Положення, 

Порядок 

4.  До 10 

жовтня 

Формування списків педпрацівників, які 

підлягають черговій атестації в 

наступному календарному році 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Список 

5.  До 10 

жовтня 

Визначення строків проведення атестації Голова 

атестаційної 

комісії 

Графік 

6.  До 10 

жовтня 

Складання графіку проведення засідань 

атестаційної комісії 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Графік 

7.  До 10 

жовтня 

Визначення строків та адреси 

електронної пошти для подання 

педпрацівниками документів (у разі 

подання в електронній формі) 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Список 

8.  До 10 Формування списку членів атестаційної Голова Список 



жовтня комісії, які аналізуватимуть практичний 

досвід педагогічних працівників 

відповідно до Порядку 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

9.  До 10 

жовтня 

Перевірка наявності документів про 

підвищення кваліфікації педпрацівників, 

які атестуються 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Копії 

документів 

10.  10 жовтня І Засідання атестаційної комісії Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол №1 

Наказ 

11.  10 жовтня Ознайомлення з (під підпис) Секретар 

атестаційної 

комісії 

Список 

ознайомлення 

12.  До 15 

жовтня 
Інформація по атестації (списки, 

графіки, наказ) оприлюднюється на 

вебсайті Дніпрорудненського 

індустріального фахового коледжу 

не пізніше п’яти робочих днів з дня 

прийняття рішення атестаційною 

комісією. 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Списки 

13.  До 20 

жовтня 
Протягом п’яти робочих днів з дня 

оприлюднення інформації 

педагогічний працівник, який 

атестується, може подати до 

атестаційної комісії документи, що, 

на його думку, свідчать про 

педагогічну майстерність та/або 

професійні досягнення 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Журнал 

реєстрації 

14.  До 1 

листопада 

ІІ Засідання атестаційної комісії 

(узагальнення матеріалів поданих до 

атестаційної комісії, прийняття 

рішення про вивчення педагогічного 

досвіду викладачів) 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол №2 

Наказ 

15.  До 20 

грудня 

Подання заяви на позачергову атестацію 

за формою, наведеною в Порядку 

(додаток 1) 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Заява 

16.  До 20 

грудня 

Подання директора коледжу щодо 

позачергової атестації педпрацівників 

Директор Подання 

17.  До 20 

грудня 

Формування списків педпрацівників, які 

підлягають позачерговій атестації в 

наступному календарному році, 

визначення строків проведення їх 

атестації. 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

Список 



комісії 

18.  20 грудня ІІІ Засідання атестаційної комісії 

(затвердження графіку проведення 

засідань атестаційної комісії, списків 

працівників, які підлягають 

позачерговій атестації, строки 

проведення їх атестації) 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол №3 

Наказ 

19.  20 грудня Ознайомлення з наказом (під підпис) Секретар 

атестаційної 

комісії 

Список 

ознайомлення 

20.  До 25 

грудня 

Інформація по атестації (списки, графіки, 

наказ) оприлюднюється на вебсайті 

Дніпрорудненського індустріального 

фахового коледжу не пізніше п’яти 

робочих днів з дня прийняття рішення 

атестаційною комісією. 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Списки 

21.  До 30 

грудня 

Протягом п’яти робочих днів з дня 

оприлюднення інформації педагогічний 

працівник, який атестується, має подати 

до атестаційної комісії документи, що, на 

його думку, свідчать про педагогічну 

майстерність та/або професійні 

досягнення 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Журнал 

реєстрації 

22.  До 05 

січня 

За потреби - IV Засідання атестаційної 

комісії (узагальнення матеріалів поданих 

до атестаційної комісії, прийняття 

рішення про вивчення педагогічного 

досвіду викладачів)   

 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол №4 

Наказ 

23.  До 1 

березня 

Вивчення професійної діяльності 

педпрацівників, які атестують, виконання 

заходів графіка роботи атестаційної 

комісії 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Протоколи, 

аналітичні 

матеріали, 

відгуки 

24.  До 14 

березня 

Оформлення атестаційних документів Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Атестаційні 

листи, картки 



25.  14 березня V Засідання атестаційної комісії 

Атестація педпрацівників 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол №5 

 

26.  14 березня Реалізація рішень атестаційної комісії 

щодо атестації педпрацівників  

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Наказ 

27.  14 березня Ознайомлення з наказом (під підпис) Секретар 

атестаційної 

комісії 

Список 

ознайомлення 

28.  28 березня VІ Засідання атестаційної комісії 

закладу освіти. 

Аналіз підсумків атестації, підготовка 

звітної та статистичної документації 

Голова 

атестаційної 

комісії, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол № 6 

Аналітичні 

матеріали 

 

 


